Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №3

ПРИКАЗ

от 23 ноября 2012 года







№ ____

Об утверждении Плана мероприятий  и рабочей группы по подготовке и проведению к государственной (итоговой) аттестации 

в 2012-2013 учебном году 

На основании приказа Муниципального учреждения отдела образования администрации города Донецка Ростовской области от 09.11.2012 № 468 «Об утверждении плана-графика по подготовке и обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений города в 2013 учебном году», решения педагогического совета (Протокол № 3 от 23.11.2012г.)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план мероприятий  по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов, выпускников 11 классов в 2012-2013 учебном году (Приложение 1).

2. Назначить Нещерет Т.Л., заместителя директора по учебно-воспитательной работе, ответственной за организацию и  проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов, выпускников 11 класса в 2012-2013 учебном году.

3. Утвердить состав рабочей группы по подготовке к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов, выпускников 11 класса в 2011-2012 учебном году

Нещерет Т.Л.
- председатель рабочей группы, заместитель директора по УВР;

- ответственные за организационную и информационную работы с родителями:

Бондарь О.И.

-  классный руководитель 11кл.;

Оглинда В.П.

- классный руководитель 9А кл.;

Кубатиева А.А.
- классный руководитель 9Б кл.

- ответственные за обеспечение выпускников учебно-тренировочными материалами и обучение работы с УТМ:

Кубатиева А.А.

- учитель математики;

Тицкая Л.А.

- учитель русского языка и литературы;

Вислова О.Б.
         - учитель русского языка и литературы;

- ответственные за оформление наглядности по государственной (итоговой) аттестации и информационно-технологическому обеспечению (образцы бланков, информация по ЕГЭ и ГИА, УТМ и т.д.):

Нещерет Т.Л.

- заместитель директора по УВР;

Себякина Н.Н.
- учитель информатики и ИКТ;

Нещерет Т.Л.
- ответственная за организацию тренировочный мероприятий по подготовке к государственной (итоговой) аттестации, пробного тестирования обучающихся 9кл., выпускников 11кл. в течение учебного года, заместитель директора по УВР.

4. Рабочей группе руководствоваться в своей работе действующими нормативно-правовыми актами, регламентирующими проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9кл., выпускников 11кл. в 2012-2013уч.г.

5. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе Нещерет Т.Л., ответственной за организацию и  проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов, выпускников 11 класса в 2012-2013 учебном году:

5.1. Обеспечить выполнение Планов мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2012-2013 учебном году. 

5.2. Принять участие в обучающих семинарах, совещаниях по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2012-2013 учебном году. 

5.3. Предоставлять своевременно необходимую информацию по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в МУ ОО. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Директор МОУ СОШ№ 3




И.Н.Литвинова

С приказом ознакомлена:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата ознакомления
	Подпись 

	1
	Нещерет Татьяна Леонидовна 
	
	

	2
	Вислова Ольга Борисовна
	
	

	3
	Оглинда Валентина Петровна
	
	

	4
	Тицкая Людмила Александровна
	
	

	5
	Кубатиева Анжела Анатольевна
	
	

	6
	Себякина Надежда Николаевна
	
	


Приложение 1

к пр.№ _____от 23.11.2012 

УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ СОШ № 3

________________

И.Н. Литвинова 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, выпускников 11 классов 

2012-2013 учебный год. 

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Формирование рабочей группы по организации ЕГЭ. Составление и утверждение плана подготовки к ЕГЭ
	Ноябрь 
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л.

	2
	Формирование баз данных  обучающихся 9 классов, сдающих ГИА, и  выпускниках 11 класса, сдающих ЕГЭ.
	Ноябрь - до 1 марта 2013г. 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.

	3
	Формирование баз данных по учителям, обеспечивающим проведение ЕГЭ
	Ноябрь – до 10.02.2013г.
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.

	4
	Пробное тестирование по русскому языку, алгебре и началам анализа выпускников 11кл. по материалам ЕГЭ
	Декабрь 
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л. Учитель русского языка Тицкая Л.А. 
учитель математики Кубатиева А.А.

	5
	Пробное тестирование  по русскому языку, алгебре обучающихся 9 классов  по материалам ГИА
	Декабрь 
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л. учитель русс.яз. Вислова О.Б., учитель математики Кубатиева А.А.

	6
	Пробный единый государственный экзамен по математике для выпускников 11 класса 
	По плану МУ ОО
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л. Учителя-предметники

	7
	Индивидуальная работа с обучающимися 9-ых классов, сдающих экзамены в форме ГИА
	В течение года
	Учителя-предметники

	8
	Индивидуальная работа с выпускниками 11 класса, сдающих экзамены в форме ЕГЭ

	В течение года
	Учителя-предметники

	9
	Мониторинг пробных экзаменов в форме ГИА (обучающихся 9-ых классов) и ЕГЭ (выпускников 11кл.)
	В течение года
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л.

	10
	Работа с образцом бланков ответов по ЕГЭ и ГИА
	В течение года 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л., учителя-предметники

	11
	Проведение консультаций по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников по утвержденному графику
	В течение года 
	Учителя-предметники

	12
	Оформление информационного стенда «Государственная (итоговая) аттестация» с отображением нормативно-правовой базы проведения ЕГЭ и ГИА
	Январь 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.

	13
	Оформление стендов в кабинетах «В помощь обучающимся 9 классов и выпускникам, сдающим ГИА и ЕГЭ»
	Январь-февраль
	Учителя-предметники

	14
	Сбор и регистрация заявлений выпускников и обучающихся 9 классов на выбор предметов для экзамена при прохождении аттестации за курс основной общей и средней (полной) общей школы. 
	Январь-февраль 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л., классные руководители 

	15
	Ознакомление выпускников и педагогов, родителей (законных представителей) с технологией проведения ЕГЭ, порядком обращения в конфликтную комиссию
	сентябрь 2012- май 2013г.
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л., кл.руководители

	16
	Проведение  родительских собраний по вопросам подготовки обучающихся 9 классов и выпускников к ГИА и ЕГЭ. 
	октябрь-май
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.,

Классные руководители 

	17
	Организация рабочей выставки дополнительной литературы и пособий по подготовке к ЕГЭ и ГИА в кабинетах. 
	январь-март 
	Учителя-предметники, библиотекарь 

	18
	Изучение Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования 
	Февраль 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.

	19
	Составление списков обучающихся  9 классов и выпускников 11 классов с указанием выбранных ими предметов для сдачи экзаменов. 

	Февраль  

(до 1 марта 2013г.) 
	Классные руководители

	20
	Пробное тестирование  по физике выпускников 11кл. по материалам ЕГЭ
	Март 
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л. Учитель физики Оглинда В.П.

	21
	Пробное тестирование  по обществознанию обучающихся  9 кл. по материалам ГИА-9
	Март 
	Зам.директора по УВР Нещерет Т.Л. Учитель обществознания Котова О.А.

	22
	Подготовка документов, подтверждающих прохождение аттестации в  щадящем режиме (выписки отметок, решения педсоветов, приказы)
	Апрель 
	Директор Литвинова И.Н., 

Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.,

	23
	Ознакомление учителей ,обучающихся 9-х классов  и их родителей (законных представителей) с расписанием экзаменов.
	Апрель-май 
	Классные руководители  

	24
	Подготовка списков состава экзаменационных комиссий (традиционная форма)
	Март 
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.

	25
	Подготовка кандидатур общественных наблюдателей  (из числа родителей , законных представителей) при  проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов, выпускников 11 классов в 2013г.
	Сентябрь-июнь
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.,

классные руководители 8,10 кл.

	26
	Размещение материалов , регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 кл, выпускников 11 кл. на школьном сайте
	Сентябрь-июль
	Ответственный за школьный сайт

Плотникова О.В.

Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.,

классные руководители 9,11 кл.

	27
	Мероприятия по информированию обучающихся 9, выпускников 11 кл.,родителей(законных представителей) с нормативно-правовой базой, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестации  в 2012-2013 уч.году
	Сентябрь-июль
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.,

классные руководители 9,11 кл.

	28
	Аналитический отчет об итогах организации и проведения  государственной (итоговой) аттестации  обучающихся 9,выпускников 11 кл., в том числе в форме ЕГЭ, ГИА-9  в 2012-2013 уч.году
	Август
	Зам. директора по УВР Нещерет Т.Л.



